ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL IV SETTORE “POLITIC

HE SOCIALI”

Dal 1° Gennaio 2015 il Servizio Sociale Territoriale di Montecchio Emilia &€ confiéo al’Unione Val d’Enza,
mantenendo tutte le attivita nella sede operativa di Montecchio Emilia o/il Centro Diurno di Via Marconi, 7.

Procedimento n. 1

DESCRIZIONE: CONTROLLO AUTOCERTIFICAZIONI DICHIARAZION
BENEFICI ED AGEVOLAZIONI

| SOSTITUTIVE UNICHE (DSU) CONSEGNATE DAI CITTADINI DI MONT ECCHIO EMILIA PER ACCEDERE A

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e deConsulenza esterna | REGOLAMENTO I.S.E.E.| Orari: da martedi a sabato 180 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: c/o studio privato (Indicatore Situazione dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
Dott.ssa Margherita Merotto Economica Equivalente) | lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle Dott. Stefano
Approvato con delibera di| 14:30 alle 16:30 Gandellini

Responsabile dellistruttoria:
Dott.ssa llaria De Simone

tel: 0522.861819
e-mail:

serviziosociale@comune.montecchio-

emilia.re.it

tel: 0522.861813
e-mail:

emilia.re.it

serviziosociale@comune.montecch

I0-

C.C. n° 4 del 18/02/2002,
modificato con delibera di
C.C. n° 32 del 13/06/2002
modificato con delibera di
C.C. n° 73 del 06/12/2002
modificato con delibera di
C.C. n° 16 del 05/05/2003

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Prevenzione

tel: 0522.861819
e-mail:

serviziosociale@comune.montecchiqg

emilia.re.it

Procedimento n. 2

DESCRIZIONE: ASSEGNO DI MATERNITA’ (TRASMISSIONE AUTORIZ ZAZIONE ALL'INPS) PER LE CITTADINE DI MONTECCHIO EMILIA NO

PER LA MATERNITA’ (domande da presentarsi entro 6 mesi dalla nati

N BENEFICIARIE DEL TRATTAMENTO INPS

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e deINPS D. Lgs. 151 del Orari: da martedi a sabato Trasmissione SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: 26/03/2001 dalle 10:00 alle 13:00 domande all'INPS: | COMUNALE
Dott.ssa Margherita Merotto lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dallel entro 60 giorni Dott. Stefano
Legge 488 del 23/12/199914:30 alle 16:30 Gandellini

Responsabile dellistruttoria:
Dott.ssa llaria De Simone

tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

10-

tel: 0522.861813
e-mail:

serviziosociale@comune.montecchjo-

emilia.re.it

DPCM 452 del Ufficio: Sportello Sociale — Servizio

21/12/2000 Prevenzione

DPCM 337 del tel: 0522.861819

25/05/2001 e-mail:
serviziosociale@comune.montecchjo-

Modulistica reperibile sul | emilia.re.it

sito
Wwww.comune.montecchid
emilia.re.it




Procedimento n. 3

DESCRIZIONE: ASSEGNO PER IL NUCLEO FAMILIARE (TRASMISSIO NE AUTORIZZAZIONE INPS) PER | CITTADINI DI MONTECCHIO AVEN Tl NEL PROPRIO NUCLEO FAMILIARE
ALMENO 3 FIGLI MINORI - Domande da presentarsi entro il 31/01 dell'annauscessivo a quello di riferimento

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRISETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e deINPS Legge 448 del 23/12/19980rari: da martedi a sabato Trasmissione SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: DPCM 452 del dalle 10:00 alle 13:00 domande all'INPS: | COMUNALE
Dott.ssa Margherita Merotto 21/12/2000 lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dallel entro 60 giorni Dott. Stefano
Responsabile dellistruttoria: 14:30 alle 16:30 Gandellini
Dott.ssa llaria De Simone tel: 0522.861813 DPCM 337 del
e-mail: 25/05/2001 Ufficio: Sportello Sociale — Servizio

tel: 0522.861819
e-mail:

serviziosociale@comune.montecchjo-

emilia.re.it

serviziosociale@comune.montecchjo-

emilia.re.it

Legge 97 del 06/08/2013

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Prevenzione

tel: 0522.861819
e-mail:

serviziosociale@comune.montecchjo-

-emilia.re.it

Procedimento n. 4

DESCRIZIONE: INSERIMENTO NELLE ATTIVITA’ DI VOLONTARIATO
PENSIONE DI VECCHIAIA

SOCIALMENTE UTILI PER | CITTADINI DI MONTECCHIO CHE ABBIANO

RAGGIUNTO L'ETA’ PREVISTA PER LA

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRISETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e del Regolamento delle attivita Orari: da martedi a sabato 30 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: socialmente utili dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
Dott.ssa Margherita Merotto Approvato con delibera di lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle| Dott. Stefano
C.C.n°76 14:30 alle 16:30 Gandellini

Responsabile dellistruttoria:
Dott.ssa llaria De Simone

tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

tel: 0522.861813

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

jo-

10-

dell’21/10/2005

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Prevenzione

tel: 0522.861819
-e-mail:

serviziosociale@comune.montecch

emilia.re.it

O_




Procedimento n. 5

DESCRIZIONE: INSERIMENTO NELLE ATTIVITA’ DI VOLONTARIATO

COLLABORAZIONE PER LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA’ SOLIDARI

SINGOLO PER | CITTADINI DI MONTECCHIO EMILIA CHE VOGLIANO IN
STICHE PROMOSSE DAL COMUNE DI MONTECCHIO EMILIA

TRAPRENDERE RAPPORTI DI

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

COMPETENZA ATTO FINALE

ALTRI SETTORI /
ENTI COINVOLTI

NORMATIVA
E MODULISTICA

PER INFORMAZIONI

TERMINI DI
CONCLUSIONE

POTERE
SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:

Settore
POLITICHE SOCIALI

Responsabile dell'Istruttoria:
Dott.ssa llaria De Simone

tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

Responsabile del Procedimento e d
Provvedimento finale: Dott.ssa
Margherita Merotto

tel: 0522.861813
e-mail:

emilia.re.it
jo-

serviziosociale@comune.montecchjo-

elfficio Patrimonio
(attivazione
assicurazione)

Delibera di Giunta
Regionale n° 521 del
1998.

Regolamento per i rapporti

di collaborazione tra
Comune di Montecchio
Emilia e singoli volontari
per lo svolgimento di
attivita solidaristiche
promosse dal Comune di
Montecchio Emilia
Approvato con delibera d
C.C.n°75
dell’11/10/2005

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Orari: da martedi a sabato
dalle 10:00 alle 13:00

lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle
14:30 alle 16:30

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Prevenzione

tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

Iscrizione: entro 30
gg

Revisione annuale
del registro

I0-

SEGRETARIO
COMUNALE
Dott. Stefano
Gandellini

Procedimento n. 6

DESCRIZIONE: TRASMISSIONE ALL'UNIONE VAL D'ENZA DELLE DOM  ANDE RELATIVE ALLA L.R. 29/1997 — CONTRIBUTI A DISABILI GRAVI PER FAV ORIRE LA LORO PERMANENZA

NELL'ABITAZIONE (art. 10) E CONTRIBUTI PER L’ACQUISTO E L'ADAT TAMENTO DI VEICOLI PER FAVORIRE LE OPPORTUNITA’ DI MOBILIT

CITTADINI DISABILI (art. 9)

A’ E DI TRASPORTO DEI

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile Provvedimento finalef Unione Val d’'Enza Legge 104 del 05/02/199Drari: da martedi a sabato Trasmissione SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Dott.ssa Margherita Merotto dalle 10:00 alle 13:00 domande all’'Unione | COMUNALE
L.R. Emilia Romagna 29 | lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle| Val d’Enza: entro 30 | Dott. Stefano
tel: 0522.861813 del 21/08/1997 14:30 alle 16:30 giorni Gandellini

Responsabile del Procedimento:
Dott.ssa Lorenza Zoppi

tel: 0522.861852
e-mail:

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

serviziosociale@comune.montecchjo-

emilia.re.it

10-

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Poverta ed inclusione sociale

tel: 0522.861819
e-mail:
serviziosociale@comune.montecch

O-

emilia.re.it




Procedimento n. 7

DESCRIZIONE: FINANZIAMENTO

E/O PATROCINIO PER PROGETTI

ED INIZIATIVE DELLE ASSOCIAZIONI DI VOLONTARIATO ADERENTI

ALLA CONSULTA COMUNALE

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile Provvedimento finale; Associazioni di Delibera di Consiglio Orari: da martedi a sabato 90 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Dott.ssa Margherita Merotto Volontariato aderenti | Comunale n° 17 del dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
alla Consulta 29/04/1994 lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle) Dott. Stefano
tel: 0522.861813 Comunale 14:30 alle 16:30 Gandellini

Responsabile del Procedimento:
Dott.ssa Francesca Bianchi

tel: 0522.861847

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

e-mail:

emilia.re.it

10-

serviziosociale@comune.montecchjo-

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Sociale di comunita

tel: 0522.861819
e-mail:

serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

O_

Procedimento n. 8

DESCRIZIONE: TRASMISSIONE PROCEDURA DI ATTIVAZIONE / SOSP ENSIONE / RITIRO DEL SERVIZIO DI TELESOCCORSO AL COMUNE DI RE GGIO EMILIA ED ALLA CENTRALE
OPERATIVA BEGHELLI

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile Provvedimento finalef Comune di Reggio Delibera di Giunta Orari: da martedi a sabato 30 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Dott.ssa Margherita Merotto Emilia Comunale n° 140 del dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
21/11/2005 lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle Dott. Stefano
tel: 0522.861813 Beghelli Servizi Srl 14:30 alle 16:30 Gandellini

Responsabile del Procedimento:
Dott.ssa Pervilli Milena

tel: 0522.861854

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

10-

10-

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Sociale Anziani

tel: 0522.861819
e-mail:
serviziosociale@comune.montecch

emilia.re.it

O-




Procedimento n. 9

DESCRIZIONE: RICHIESTA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO SOCIA
REDDITO / CONTRIBUTI PER INSERIMENTO IN STRUTTURE RESIDENZIALI)

LE PROFESSIONALE PER INSERIMENTO IN PROGETTI DI SOSTEGNO EC ONOMICO (CONTRIBUTI DI SOSTEGNO AL

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile Provvedimento finale Legge 328 del Orari: da martedi a sabato 60 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Dott.ssa Margherita Merotto 08/11/2000 dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle Dott. Stefano
Responsabile del Procedimento tel: 0522.861813 L.R. Emilia Romagna 2 14:30 alle 16:30 Gandellini

Servizio poverta ed inclusione
sociale:

Dott.ssa Lorenza Zoppi

tel: 0522.861852

Responsabile del Procedimento
Servizio Sociale Anziani:
Dott.ssa Pervilli Milena

tel: 0522.861854

Responsabile del Procedimento
Servizio Sociale di comunita
Dott.ssa Francesca Bianchi

tel: 0522.861847

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

10-

10-

del 12/03/2003

REGOLAMENTO
I.S.E.E. (Indicatore
Situazione Economica
Equivalente)
Approvato con deliberg
di C.C. n° 4 del
18/02/2002,
modificato con delibera
di C.C. n° 32 del
13/06/2002, modificata
con delibera di C.C. n°
73 del 06/12/2002,
modificato con delibera
di C.C. n° 16 del
05/05/2003

Delibera di Consiglio
Comunale n° 41 del
28/11/1990
“Approvazione dei
criteri e delle modalita
per I'accesso ai servizi
socio-assistenziali
comunali”

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Sociale Professionale (anziani,
poverta-inclusione sociale, comunit
genitorialita)

1 tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
L emilia.re.it

O-




Procedimento n. 10

DESCRIZIONE: RICHIESTA DI ACCESSO Al SERVIZI SOCIO — ASSIST ENZIALI (SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE, CENTRO DIURNO

TRASPORTO SOCIALE)

, COMUNITA" ALLOGGIO, SERVIZIO DI

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile Provvedimento finale; ASP “Carlo Sartori” REGOLAMENTO Orari: da martedi a sabato 30 giorni SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Dott.ssa Margherita Merotto (Ente gestore dei I.S.E.E. (Indicatore dalle 10:00 alle 13:00 COMUNALE
servizi) Situazione Economica| lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle Dott. Stefano
Responsabile del Procedimento tel: 0522.861813 Equivalente) 14:30 alle 16:30 Gandellini

Dott.ssa Pervilli Milena

tel: 0522.861854

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

10-

10-

Approvato con deliberg
di C.C. n° 4 del
18/02/2002,
modificato con delibera
di C.C. n° 32 del
13/06/2002, modificata
con delibera di C.C. n°
73 del 06/12/2002,
modificato con delibera
di C.C. n° 16 del
05/05/2003

Delibera di Consiglio
Comunale n° 41 del
28/11/1990
“Approvazione dei
criteri e delle modalita
per I'accesso ai servizi
socio-assistenzial
comunali”

Carta dei Servizi ASP

|

L

1

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Sociale Anziani

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

o_




Procedimento n. 11

DESCRIZIONE: AGEVOLAZIONI TARIFFARIE ALLA UTENZE DEBOLI D
IREN - Domande da presentarsi entro il 31/09 di ogni anno

EL SERVIZIO IDRICO INTEGRATO (BONUS ACQUA) - TRASMISSIONE NOMINATIVI E QUOTE AD ATERSIR ED

UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e deATERSIR Delibera del Consiglio Orari: da martedi a sabato Trasmissione n° SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: IREN d’Ambito di ATERSIR n° | dalle 10:00 alle 13:00 aventi diritto ad COMUNALE
Dott.ssa Margherita Merotto 38 del 29/07/2014 lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dalle ATERSIR: entro il Dott. Stefano
Responsabile dell’istruttoria: “Regolamento 14:30 alle 16:30 30/11 di ogni anno | Gandellini
Dott.ssa Lorenza Zoppi tel: 0522.861813 agevolazioni tariffarie alle
e-mail: utenze deboli del servizio| Ufficio: Sportello Sociale — Servizio| Trasmissione aventi
tel: 0522.861852 serviziosociale@comune.montecchjo- idrico integrato” e Prevenzione diritto e relativo
e-mail: emilia.re.it ss.mm.ii. importo ad IREN:
serviziosociale@comune.montecchjo- tel: 0522.861819 entro il 30/04
emilia.re.it Delibera di Giunta e-mail: dell’anno successivo
Comunale n° 92 del serviziosociale@comune.montecchida richiesta
04/10/2014 emilia.re.it
Modulistica reperibile sul
sito
www.comune.montecchig-
emilia.re.it
Procedimento n. 12
DESCRIZIONE: TENUTA DEL REGISTRO DELLE ASSOCIAZIONI DI PRO MOZIONE SOCIALE
UNITA’ ORGANIZZATIVA COMPETENZA ATTO FINALE ALTRI SETTORI / NORMATIVA PER INFORMAZIONI TERMINI DI POTERE
RESPONSABILE ENTI COINVOLTI E MODULISTICA CONCLUSIONE SOSTITUTIVO
ATTRIBUITO A:
Settore Responsabile del Procedimento e del Legge Regionale 34 del | Orari: da martedi a sabato Iscrizione al registro; SEGRETARIO
POLITICHE SOCIALI Provvedimento finale: Dott.ssa 09/12/2002 e ss.mm.ii. | dalle 10:00 alle 13:00 entro 60 gg COMUNALE
Margherita Merotto lunedi dalle 11:00 alle 13:00 e dallg| Dott. Stefano
Regolamento la tenuta del14:30 alle 16:30 Revisione triennale | Gandellini

Responsabile dellistruttoria:
Dott.ssa llaria De Simone

tel: 0522.861819

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

tel: 0522.861813

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

jo-

10-

Registro comunale delle
associazioni di
promozione sociale
approvato con delibera di

Ufficio: Sportello Sociale — Servizio
Prevenzione

C.C. n° 34 del 22/07/2003 tel: 0522.861819

Modulistica reperibile sul
sito

www.comune.montecchiq
emilia.re.it

e-mail:
serviziosociale@comune.montecch
emilia.re.it

del Registro

I0-




