SETTORE EDILIZIA, URBANISTICA, AMBIENTE - Responsabile dei procedimenti Reggiani Edis.

Titolare del potere sostitutivo: Segretario Comunale Dott. Stefano Gandellini

PROCEDIMENTO

ACCESSO AGLI ATTI
ATTESTAZIONE UBICAZIONE

IMMOBILE ZONA NON
METANIZZATA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO
RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO ATTESTAZIONE
AUTORIZZAZIONE ABBATTIMENTO
PIANTE

AVVIO DEL PROCEDIMENTO
RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

SETTORE COMPETENTE

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

SERVIZIO COMPETENTE

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

PROVVEDIMENTO FINALE

RILASCIO ATTESTAZIONE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

TERMINE SUB

PROCEDIMENTO TERMINE FINALE

SOSPENSIONE

30 GG.

30 GG 30 GG.

30 gg 20gg

30 gg dalla
presentazione
richiesta/silenzio

30gg assenso



AUTORIZZAZIONE ATTIVITA'
RUMOROSE IN DEROGA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

CERTIFICATO DI IDONEITA'

DELL'ALLOGGIO PER RICONG.

FAMILIARE

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO CERTIFICATO

PARERI VERSO ALTRI ENTI

RICHIESTA INTEGRAZIONI

ACCESSO AGLI ATTI

AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

INVIO ALLA SOPRINTENDENZA PER

PARERE

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Ambiente

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

RILASCIO CERTIFICATO

30 gg dalla
30 gg presentazione richiesta

30 gg dalla
60 gg presentazione richiesta

30 gg dalla
presentazione richiesta

30 gg dalla
presentazione della
richiesta

90 gg

45 gg + 15gg (in
caso di silenzio
assenso)



RILASCIO AUTORIZZAZIONE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA

AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA
SEMPLIFICATA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO E
RICHIESTA INTEGRAZIONI

INVIO ALLA SOPRINTENDENZA PER
PARERE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE

PAESAGGISTICA SEMPLIFICATA

AUTORIZZAZIONE PUBBLICITARIA

PER INSEGNE

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RICHIESTA PARERI ENTI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
PUBBLICITARIA

AUTORIZZAZIONE NUOVO CODICE
DELLA STRADA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA
SEMPLIFICATA

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
PUBBLICITARIA

15 gg

25 gg

90 gg

30gg

120 gg dalla
presentazione

60 gg dalla
presentazione

30 gg dalla
presentazione
pratica/presentazione
integrazioni/riceviment
o parere Enti



RICHIESTA INTEGRAZIONI

RICHIESTA PARERI ENTI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE N.C.D.S.
CERTIFICATO DI CONFORMITA'
EDILIZIA E AGIBILITA'

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO CERTIFICATO DI AGIBILITA
CERTIFICATO DI DESTINAZIONE
URBANISTICA (CDU)

RILASCIO C.D.U.
PIANO URBANISTICO ATTUATIVO
(PUA)

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

90 gg

3088

30 gg dalla
presentazione
pratica/presentazione
integrazioni/riceviment
o parere Enti

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
N.C.D.S.

90 gg

90 gg dalla
presentazione
pratica/presentazione
integrazioni

RILASCIO CERTIFICATO DI
AGIBILITA

30 gg dalla
presentazione della
richiesta



APPROVAZIONE GIUNTA COMUNALE
PERMESSO DI COSTRUIRE
AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO PERMESSO DI COSTRUIRE
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO
ATTIVITA' (SCIA)

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO
ATTIVITA' EDILIZIA LIBERA
CONTROLLO FORMALE
VALUTAZIONE PREVENTIVA

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

RICHIESTA INTEGRAZIONI

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Edilizia - Urbanistica

APPROVAZIONE GIUNTA
COMUNALE

90 gg
75 gg dalla
presentazione
RILASCIO PERMESSO DI pratica/presentazione
COSTRUIRE integrazioni
90 gg
30 gg dalla
presentazione pratica
PUBBLICAZIONE ALL'ALBO al netto delle
PRETORIO sospensioni

90 gg



RILASCIO VALUTAZIONE PREVENTIVA
ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP
EMANAZIONE E PUBBLICAZIONE
BANDO DI ASSEGNAZIONE

RICHIESTA INTEGRAZIONI PER LE
DOMANDE PRESENTATE

GRADUATORIA PROVVISORIA

PRESENTAZIONE RICORSI

ISTRUTTORIA RICORSI

GRADUATORIA DEFINITIVA
MESSA IN ESERCIZIO
ASCENSORI/MONTACARICHI

RICHIESTA INTEGRAZIONI

RILASCIO NUMERO DI MATRICOLA

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente
Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Settore Edilizia, Urbanistica,
Ambiente

Servizio Edilizia - Urbanistica

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa
Servizio Segreteria- Casa

Servizio Segreteria- Casa

RILASCIO NUMERO DI

45 gg dalla
presentazione
pratica/presentazione
integrazioni

RILASCIO VALUTAZIONE
PREVENTIVA

Biennale entro il 31/03

30gg

mesi sei dalla chiusura
del bando

30gg

60 gg dal termine di
scadenza per la
presentazione

30 gg dalla decisione
della commissione

30gg

30 gg dalla
presentazione della

Servizio Segreteria- Casa MATRICOLA richiesta



Settore Edilizia, Urbanistica,

DEPOSITO DICH. CONFORM. IMPIANT Ambiente Servizio Segreteria- Casa
Settore Edilizia, Urbanistica,
RICHIESTA INTEGRAZIONI Ambiente Servizio Segreteria- Casa

Settore Edilizia, Urbanistica,

INVIO ALLA CAMERA DI COMMERCIO Ambiente Servizio Segreteria- Casa

INVIO ALLA CAMERA DI
COMMERCIO

30gg

100 gg dalla

presentazione

UNITA' OPERATIVA LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI - Responsabile del procedimento laccheri Elisa

Titolare del potere sostitutivo: Segretario Comunale Gandellini Dott. Stefano

MODIFICHE PERMANENTI VIABILITA
TRASPORTI ECCEZIONALI
VISTI SU-PROGETTI ESTERNI

Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici

Servizio Opere Pubbliche
Servizio Opere Pubbliche
Servizio Opere Pubbliche

COLLAUDO PER PRESA IN CARICO

PATRIMONIO Settore Lavori Pubblici Servizio Opere Pubbliche

FORNI: CHIUSURA SUPERIORE A 3 GG
DECADENZA/REVOCADELL'AUTORIZZ

AZIONE DEGLI ESERCIZI DI
COMMERCIO AL DETTAGLIO DI
VICINATO E MEDIE/GRANDI
STRUTTURE DI VENDITA

Settore Lavori Pubblici Servizio Attivita Produttive

Settore Lavori Pubblici Servizio Attivita Produttive

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE:
RILASCIO AUTORIZZAZIONE E DELLA
RELATIVA CONCESSIONE, LICENZA
PER COMMERCIO ITINERANTE,
SUBINGRESSI

Settore Lavori Pubblici Servizio Attivita Produttive

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE:
REVOCA DELL'AUTORIZZAZIONE E
DELLA RELATIVA CONCESSIONE PER
MANCATO RISPETTO DELLE
NORMATIVE LEGISLATIVE E/O
REGOLAMENTO COMUNALE

Settore Lavori Pubblici Servizio Attivita Produttive

Ordinanza
Rilascio Nulla Osta
Visto

Collaudo

Autorizazione

Ordinanza e/o atto di revoca

Autorizzazione ( previa
acquisizione dei requisiti
oggettivi e soggettivi )

Atto di revoca

giorni 15
giorni 5
giorni 60

termini in convenzione

giorni 10

giorni 15

giorni 30 per

attesa ritorno

requisiti richiesti

a Questura-

Prefettura-

giorni 30 Tribunale

giorni 15



ATTIVITA DI SOMMINISTRAZIONE DI
ALIMENTI E BEVANDE: DECADENZA/
SOPSENSIONE/ REVOCA DELLE

AUTORIZZAZIONI
SERVIZIO NOLEGGIO CON

CONDUCENTE DI AUTOBUS E
SCUOLABUS:
DIFFIDA/SOSPENSIONE/ REVOCA

AUTORIZZAZIONI
SERVIZIO DI TAXI E NOLEGGIO CON

CONDUCENTE:
DIFFIDA,SOSPENSIONE E REVOCA
DELLA LICENZA DI TAXI E
DELL'AUTORIZZAZIONE DEL
NOLEGGIO CON CONDUCENTE
AUTOVETTURA

PUBBLICA SICUREZZA:
ANNULLAMENTO, REVOCA,
DECADENZA E SOSPENSIONE DELLE
LICENZE E DELLE AUTORIZZAZIONI

ATTIVITA DI ACCONCIATORE,
BARBIERE, ESTETISTA,TATUATORE E
PIERCING: REVOCA, DECADENZA E
SOSPENSIONE DELLE
AUTORIZZAZIONI PER L'ESERCIZIO
DELL'ATTIVITA

DISTRIBUTORI DI CARBURANTI AD
USO PUBBLICO E PRIVATO:
DECADENZA E REVOCA DELLE
CONCESSIONI OCCUPAZIONE SUOLO
OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO
TEMPORANEA

PARERE

PARERE

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO
TEMPORANEA CON URGENZA
PARERE

PARERE

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO
PERMANENTE

PARERE

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici

Atto di revoca, decadenza e
Servizio Attivita Produttive sospensione

Atto di diffida, Sospensione o
Servizio Attivita Produttive di Revoca

Atto di diffida, Sospensione o
Servizio Attivita Produttive di Revoca

Atto di annullamento, revoca,

Servizio Attivita Produttive decadenza e sospensione

Atto di revoca, decadenza e
Servizio Attivita Produttive sospensione

Servizio Attivita Produttive Ordinanza

Servizio Attivita Produttive Autorizzazione
Settore Opere Pubbliche

Settore Polizia Municipale

Servizio Attivita Produttive Autorizzazione
Settore Opere Pubbliche

Settore Polizia Municipale

Servizio Attivita Produttive Scrittura privata e determina
Settore Opere Pubbliche

giorni 2
giorni 3

giorni 1
giorni 2

giorni 7

giorni 20

giorni 20

giorni 20

giorni 25

gioni 15

giorni 20

giorni 7

giorni 3

giorni 30



PARERE

PARERE
ANAGRAFE CANINA - CANILE

CANCELLAZIONE CANI (PER DECESSO
O CESSIONE A NUOVO
PROPRIETARIO)

ANAGRAFE CANINA - CANILE
ISCRIZIONE CANI OSPITI CANILE (PER
RINUNCIA O PER CUCCIOLATE)

PESCA SPORTIVA - RILASCIO

AUTORIZZAZIONE NUOVI IMPIANTI
CONCESSIONE SPAZIO-SOSTA
“PERSONALIZZATO” PER INVALIDI -
DPR 495/92 ART. 381

PARERE

COMPETIZIONI SPORTIVE SU STADE
COMUNALI

SUB 1 - NULLA OSTA AL TRASITO SU
STRADE DA INVIARE ALLA PROVINCIA

SE INTERESSANTE DIVERSI COMUNI
SUB 2 - NULLA OSTA AL TRASITO SU

STRADE DA INVIARE ALLA SOCIETA
ORGANIZZATRICE SE INTERESSANTE

UN SOLO COMUNE
CONVOCAZIONE COMMISS.
COMUNALE VIGILANZA, RILASCIO
LICENZE

AUTORIZZAZIONE AL NOLEGGIO
ATTREZZATURE

RILASCIO LICENZA DI PUBBLICO
SPETTACOLO

Settore Lavori Pubblici
Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Lavori Pubblici

Settore Polizia Municipale
Servizio Attivita Produttive

Sevizio Attivita Produttive

Servizio Attivita Produttive

Servizio Attivita Produttive

LL.PP Manutenzioni e Patrimonio

Settore Polizia Municipale

LL.PP Manutenzioni e Patrimonio

LL.PP Manutenzioni e Patrimonio

LL.PP Manutenzioni e Patrimonio

Ufficio Attivita Produttive
Servizio Opere Pubbliche e
Patrimonio

Servizio Attivita Produttive

Visto

documento cancellazione e

comunicazione a nuovo
prorpietario

Documento iscrizione e
tenuta archivio

Autorizzazione

ordinanza

rilascio nulla osta

rilascio nulla osta

rilascio nulla osta

verbale commissione
autorizzazione

Licenza

giorni 7
giorni 7

giorni 10

giorni 60

giorni 60

giorni 90

giorni 60

giorni 15

giorni 15

giorni 15

giorni 45
giorni 10

giorni 30



